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INFORMAZIONI PERSONALI

Nome

Data di nascita
Telefono
E-mail

Skype

ESPERIENZE LAVORATIVE

¢ Date

» Nome e indirizzo del datore di lavoro
« Tipo di azienda o settore

* Lavoro o posizione ricoperti

* Principali mansioni e responsabilita

Data

» Nome e indirizzo del datore di lavoro
« Tipo di azienda o settore

« Tipo di impiego

e Principali mansioni e responsabilita

Data

» Nome e indirizzo del datore di lavoro
* Tipo di azienda o settore

= Tipo di impiego

» Principali mansioni e responsabilita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

* Data

* Nome e tipo di istituto di istruzione o
formazione

* Titolo della qualifica rilasciata
Principali tematiche/competenze
professionali acquisiste

DANIELA FOIS
07/10/1981
349.411.43.85
danifois@yahoo.it

daniela_provincia_ei

Da Dicembre 2008 ad oggi

Provincia di Carbonia Iglesias ora Provincia del Sud Sardegna ( L.R. n.2/2016)
Ente pubblico

Istruttore Direttivo -Area amministrativa e risorse umane

Dalla data di assunzione alla data odierna si & occupata di:

®  AFFARI GENERALI E SEGRETERIA (gestione delle istruttorie propedeutiche alle
attivita degli affari generali, cura delle attivita di segreteria, movimento deliberativo,
etc.)

e  UFFICIO DEL PERSONALE (adempimenti gestione giuridica del personale)

®  INFORMATIZZAZIONE (organizzazione e gestione dei contenuti del sito web
istituzionale mediante apposito software)

®  APPALTI (normativa 163/2016 : redazione di documentazione di gara, acquisti di servizi
e forniture mediante piattaforma elettronica Consip — MEPA, piattaforme ANAC, etc)

09/01/2008 - 20/05/2008

Coop. Scila Piazza rinascita 18 , 09013 Carbonia

Biblioteca Comunale di Masainas

Coadiuvante bibliotecaria di livello B1

Assistente di biblioteca: accoglimento pubblico, informazioni bibliografiche, consultazione, prestito locale

[classificazione  materiale librario , predisposizione bibliografica, acquisizione competenze
biblioteconomiche, preparazione fisica dei documenti

12/03/2007 - 11/09/2007

Coop. Scila Piazza rinascita 18, 09013 Carbonia

Biblioteca Comunale di Carbonia

Tirocinio

Assistente di biblioteca: accoglimento pubblico, classificazione materiale librario e non, predisposizione
bibliografica, acquisizione competenze biblioteconomiche; retroversione e collocazione documenti con

Sebina; preparazione fisica dei documenti; prestito locale e interbibliotecario. Servizio di mediateca:
assistenza utenza, monitoraggio accessi, iscrizione utenti.

Anno 2008/2009
IFAF - Scuola di Finanza (Milano)

Master

Risorse umane

by
=
[




ISTRUZIONE E FORMAZIONE

* Data

» Nome e tipo di istituto di istruzione o
formazione

» Titolo della qualifica rilasciata

Votazione

Data

» Nome e tipo di istituto di istruzione o
formazione

« Titolo della qualifica rilasciata

* Votazione

FORMAZIONE COMPLEMENTARE

Data
Promotore del’iniziativa

Tipo di corso

Data

Promotore del’iniziativa

Tipo di corso

Data
Promotore del’iniziativa

Tipo di corso

Data
Promotore del’iniziativa

Tipo di corso

Data
Promotore del’iniziativa

Tipo di corso

Data
Promotore del’iniziativa

Tipo di corso

Data
Promotore del’iniziativa

Tipo di corso

Data
Promotore del’iniziativa

Tipo di corso

Data
Promotore del’iniziativa

Tipo di corso

Data

Promotore del’iniziativa

22 Marzo 2006

Universita degli Studi di Cagliari - Facolta di Lettere e Filosofia

Laurea Lettere moderne - indirizzo socio-antropologico
110/110

« Luglio 2000

Liceo Scientifico E. Amaldi Carbonia

Diploma di liceo scientifico
74/100

(Di imminente partecipazione -marzo 2018-)
INPS — corsi Valore PA

Personale, Organizzazione PA (Il Livello) - La riforma della P.A. e la delle relazioni sindacali

Novembre 2017
Sinergie — Medicina del lavoro

Corso di formazione per addetti alla squadra di primo soccorso nei luoghi di lavoro

Maggio 2017
Pubbliformez
1l Conto annuale 2016

Maggio 2016
Pubbliformez
I Conto annuale 2015

Novembre 2015
Pubbliformez

La disciplina delle assenze dal lavoro dei dipendenti pubblici: aspetti applicativi dei vari istituti

e le novita introdotte da D. Igs n.80/2015, in attuazione del Jobs Act

30 gennaio 2015
Promo P.A

L attuazione del controllo di regolaritd amministrativa negli enti locali obiettivi, coordinamento con le

norme anticorruzione, ruolo delle citta metropolitane

29 ottobre 2014
Dasein S.r.l.

Le nuove responsabilita dirigenziali negli Enti locali in ambito di Prevenzione della Corruzione

24 ottobre 2014
Promo P.A e Sportello appalti imprese

L analisi e il controllo della spesa nel settore pubblico: il ruolo della PA e dei fornitori

15 ottobre 2014
Sportello appalti imprese
La qualita del MEPA

10 luglio 2014
Sportello appalti imprese
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Tipo di corso
Data
promotore del’iniziativa

Tipo di corso

Data
promotore del’iniziativa

Tipo di corso

Data
promotore del’iniziativa

Tipo di corso

Data
« Promotore dell’iniziativa

« Tipo di corso

Data

* Promotore dell’iniziativa

« Tipo di corso

Data
| * Promotore dell’iniziativa

Tipo di corso

Data
* Promotore dell’iniziativa

Tipo di corso

Data
« Promotore dell’iniziativa

Tipo di corso

Data
* Promotore dell’iniziativa

Tipo di corso

Data
= Promotore dell’iniziativa

« Tipo di corso

Data
* Promotore dell’iniziativa

« Tipo di corso
Data

Promotore dell’iniziativa

Tipo di corso

Data

Percorso formativo sugli appalti pubblici
3 Luglio 2014 - Cagliari
Sportello appalti imprese

Laboratorio di simulazione bandi: i servizi sociali

25 Giugno 2014 - Cagliari
Sportello appalti imprese

La d li: dei doc i della PA

Giugno 2014 - Cagliari
Enti locali RAS

La disciplina anticorruzione, il nuovo regime della trasparenza e le modalita di predisposizione dei relativi
piani (1. 190/2012 e d. Igs 33/2013)

19-20 Maggio 2014 — Cagliari
Enti locali RAS
L applicazione del regol: di zione del Codice dei contratti pubblici dopo il Decreto “del fare”

(L. 98/2013) e le altre novita normative, AVCPASS, MEPA, Centrale di Committenza , CONSIP, Bandi tipo,
ecc.

Marzo 2014 - Cagliari
Promo P.A: e RAS Sardegna

L’ordinamento dei controlli interni negli enti locali (D.L. 174/12) e il referto semestrale alla Corte dei
Conti

13 marzo 2014 Santadi
RAS

Approfondimenti normativi sui criteri ambientali Laboratori tecnici la Sardegna Compra Verde

11 febbraio 2014
Promo P.A: e Sportello Appalti imprese
Sistema dell’AVCP pass per la verifica dei requisiti

19 Febbraio 2014 - Cagliari

Promo P.A: e Sportello Appalti imprese - Raggruppamenti e forme di partecipazione alle gare

Anno 2014
Unitel Sardegna — Consorzio AUSI

Codice degli appalti pubblici — Codice dell’amministrazione digitale (in modalita e-learning)

6 Dicembre 2013 - Cagliari
Prefettura di Cagliari

Anticorruzione, trasparenza e codici di compor . adempi) i er bilita
1
Anno scolastico 2011-2012
British School

Lingua inglese - Conseguimento del certificato PET di lingua inglese (pass with merit- level BI) giugno 2012

Anno scolastico 2011-2012
British School

Lingua inglese - Attestato A.LB.S.E. level four (pass with merit Bl + ) luglio 2012

Dicembre 2012
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Promotore dell’iniziativa

Tipo di corso

Data

Promotore dell’iniziativa

Data
* Promotore dell’iniziativa

« Tipo di corso

Data
* Promotore dell’iniziativa

= Tipo di corso

Data
» Promotore dell’iniziativa

» Tipo di corso

Data
* Promotore dell’iniziativa

« Tipo di corso

Data
* Promotore dell’iniziativa

= Tipo di corso

Data
* Promotore dell’iniziativa

« Tipo di corso

Data
= Promotore dell’iniziativa

* Tipo di corso

Data
* Promotore dell’iniziativa

* Tipo di corso

Data
 Promotore dell’iniziativa

« Tipo di corso

Data
* Promotore dell’iniziativa

Tipo di corso

Data
* Promotore dell’iniziativa

Tipo di corso
Data
* Promotore dell’iniziativa

Tipo di corso

Data

Consorzio Ausi con Unitel Sardegna

1l Codice dell’ inistrazione digitale. in modalita e-learning (di durata equivalente a 35 ore)

Ottobre 2012
Sportello appalti imprese

Soluzione e servizi per essere vincenti nel mercato degli appalti

Novembre 2011-gennaio 2012 (30 ore)
Media Expert con Provincia di Carbonia Iglesias

Corso di informatica

30 Gennaio 2012

Prefettura di Cagliari e Anci Sardegna

Codice dell’ amministrazione digitale. profili giuridici ed applicativi per le pubbliche amministrazioni

Luglio 2011
MaxinfoSardegna ¢ Provincia di Carbonia Iglesias

CMS - Content management system

8 Novembre 2011
Ablativ e Provincia di Carbonia Iglesias

Intranet . teoria e funzionamento organizzativo

Maggio - Giugno 2011
MaxinfoSardegna ¢ Provincia

Comunicazione web istituzionale

23 Giugno 2011
Ablativ

Progettazione delle intranet aziendali e metodologie di user centered design per i progetti intranet

5 Aprile 2011
Provincia di Carbonia Iglesias

Il mercato elettronico della PA (MEPA) : principali caratteristiche, funzionalita e linee di sviluppo

13 Luglio 2010 ~ Oristano
Regione Sardegna

Gli acquisti pubblici ecologici negli Enti locali: acquisto di energia verde e pannelli fotovoltaici”

10 Giugno 2010
Dipartimento ingegneria universita Cagliari

Mercato elettronico della P.A. per gli acquisti sotto soglia ”

12 aprile 2010
Pubbliformez

Conto annuale2009

2-3 Aprile 2010
Regione Sardegna

La gestione degli appallti per servizi e forniture

23 Marzo 2010
Maggioli Editore

La gara d’appalto dopo la direttiva ricorsi

11 dicembre 2009
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« Promotore dell’iniziativa

Tipo di corso

Data
« Promotore dell’iniziativa

Tipo di corso

Data

» Promotore dell’iniziativa

» Tipo di corso

Data
« Promotore dell’iniziativa

= Tipo di corso

Data
 Promotore dell’iniziativa

« Tipo di corso

Data
« Promotore dell’iniziativa

« Tipo di corso

Data
« Promotore dell’iniziativa

« Tipo di corso

Data
« Promotore dell’iniziativa

« Tipo di corso

Data

« Promotore dell’iniziativa

* Tipo di corso

PRIMA LINGUA

ALTRE LINGUE

* Capacita di lettura

« Capacita di scrittura

« Capacita di espressionc orale

Provincia di Carbonia Iglesias

Seminario in tema di accesso ai documenti amministrativi

5 Maggio 2009
FORMEL e RAS

La gestione degli appalti (gare e contratti) per servizi e forniture

28/11/2007 — 18/12/2007 - Cagliari

E-Work Spa in collaborazione con OK Work Srl

Inglese commerciale

29/10/2007 — 27/11/2007- Cagliari
E-Work Spa in collaborazione con “OK Work Stl

Inglese intermedio

08/102007 — 19/10/2007- Cagliari
Formitalia - Cagliari

Corso di formazione professionale: operatore PC — Videoterminalista

17/09/2007 — 05/10/2007 Cagliari
E-Work Spa in collaborazione con “OK Work Srl

Inglese turistico

14/05/2007 — 19/05/2007Cagliari
Universita degli Studi di Cagliari

Corso di orientamento al lavoro - Saperi aggiuntivi e competenze trasversali

Settembre 1999 — Dicembre 1999 — Carbonia
Nuova Scuola Internazionale

Corso di informatica

17/01/2005 — 28/01/2005 — Cagliari
Universita degli Studi di Cagliari ¢/o Bic Sardegna.»

Corso di for ione per [’ori al lavoro

Italiano

Inglese
Buona
Buona

Buona

Attestato conseguimento PET (Preliminary English Test) level B1
Attestato A.LB.S.E. level four (pass with merit Bl +)
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CAPACITA NELL’USO DELLE
TECNOLOGIE

COMPETENZE COMUNICATIVE

COMPETENZE ORGANIZZATIVE E
GESTIONALI

ALTRE COMPETENZE

PATENTE
PRIVACY

Conoscenza del pacchetto Office e dei principali browser di navigazione web tra i quali Internet Explorer,
Mozilla Firefox
Buon uso di navigazione web ¢ gestione di posta elettronica

Atteggiamento costruttivo e disponibilita all’ascolto ¢ al confronto.

Buon senso dell’organizzazione, attitudine al lavoro di gruppo e capacita di lavorare in situazioni di stress,
legate alle scadenze delle attivita lavorative e al rapporto con il pubblico.

Doti di affidabilita e precisione
Categoria B

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196
"Codice in materia di protezione dei dati personali”

In fede
Dott.ssa Daniela Fois f.to
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